<<销售订货>>功能操作图解
本文是以速拓公司的<<速拓医药管理系统-经典版>>为例撰写的说明，具体到速拓公司其它软件时，会在窗口的标题、界面及某些栏目上略有不同。用户应根据实际情况进行操作。
业务流程：登记“销售订货单”->登记“销售出库”(需参考销售订货单)->业务报表“销售订单明细表”中查询出货情况。

“销售订货单”是企业进行销售业务时，客户预先向企业发出的用来列明采购药品名称、规格、数量、价格、交货日期、地点等信息的业务单据，表明客户与企业间的购销契约关系，因而也可以视同客户的订货合同书。企业应根据生产、销售、资金、库存等情况，合理制定销售数量、安排交货日期。
销售订货时会出现几种情况：①企业一次性把所有货物全部发给订购商（即客户）；②企业可能分两次或者多次将销售订货单上的商品发给订购商。那么，企业如何查询自己所销售的商品是否已经全部发货给了客户？如果没一次性全部发货，已发货数量和未发货数量又是多少？

现举例说明：郭海滨要从本企业订购“阿莫西林”和“感冒清片”。在【业务管理－销售订货单】”中先登记一张销售订货单，在药品编码栏里输入上面提到的两种药品的药品编码，条码或者简拼，回车之后药品明细就会出来。选中某行药品，下方就会显示该客户购买该药品的历史销费记录。（如图—1）。比如，郭海滨 要订购阿莫西林10盒，感冒清片7盒，输入数量之后，后面的“未发货数量”直接就显示本次订购的数量。然后审核通过即可。（如图—1）。
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                                   （图—1）  

当货物发出之后，在【业务管理－销售出库单】中登记一张销售出库单，选择好客户，点击[参考]，选择“销售订货单”，在弹出的窗口中点击[汇总]，选中之前所做的销售订货单，点击[选中]，订货单明细就会反映到出库单中。（如图—2）。
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（图—2）

这里分两种情况：

（1）如果客户订购的商品是一次性全部发货，那么直接在上面的出库单中点击[审核通过]即可。（如图—2）。然后在【业务报表—销售类报表—销售订单明细表】中可以看到实际的到货数量。（如图—3）。
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                                      （图—3）

（2）如果订购的商品不是一次性发货，分多次发货（这里假设分两次发货）。

第一次发货：阿莫西林3盒，感冒清片5盒。在“销售出库单”中参考之前做的“销售订货单”后，填写药品的实际发货数量，然后点击[审核通过]即可。（如图—4）。在【业务报表—销售类报表—销售订单明细表】中可以看到第一次实际的发货数量。（如图—5）。
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                                   （图—4）
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                                   （图—5）
第二次发货时，在“销售出库单”中参考之前做的“销售订货单”后，销售订货单中剩余未发货的药品数量就会反映到销售出库单中，直接击[审核通过]即可。（如图—6）。在“业务报表->销售类报表->销售订单明细表”中查看本订单的货已经全部发出。（如图—7）。
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                                    （如图—6）
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                                     （如图—7）
