<<采购订货>>功能操作图解
本文是以速拓公司的<<速拓医药管理系统-经典版>>为例撰写的说明，具体到速拓公司其它软件时，会在窗口的标题、界面及某些栏目上略有不同。用户应根据实际情况进行操作。
业务流程：登记“采购订货单”->登记“采购入库”(需参考采购订货单)->业务报表“采购订单明细表”中查询订货情况。
“采购订货单”是企业进行采购业务时，预先向供货商发出的用来列明采购药品名称、规格、数量、价格、交货日期、地点等信息的业务单据，表明企业与供货商间的购销契约关系，因而也可以视同企业的订货合同书。企业应根据生产、销售、资金、库存等情况，合理制定采购数量、安排交货日期。
订货时会出现几种情况：①供货商一次性把所有货物全部发给采购商（即本公司）；②供货商可能分两次或者多次将采购订货单上的商品发给采购商。那么，采购商如何查询自己所订购的商品是否已经全部到货？如果没一次性全部到货，已到货数量和未到货数量又是多少？

现举例说明：某药店要从供货商A那订购“阿莫西林”和“感冒清片”。在“业务管理－>采购订货单”中先登记一张采购订货单，在药品编码栏里输入上面提到的两种药品的药品编码，条码或者简拼，回车之后药品明细就会出来。选中某行药品，下方就会显示该药品的历史采购记录及常用订货参考指标。（如图－1）。[image: image1.png]s faen XEnn EStw Saae
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                                  (图—1)

这时，用户可以参考当前的库存数量和近20天的销售情况来输入需要订购的药品数量。比如，要订购阿莫西林10盒，感冒清片15盒，输入数量之后，后面的“未到货数量”直接就显示本次订购的数量。然后审核通过即可。（如图—2）。[image: image3.png]HEFE Fafen X
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                                  (图—2)

当收到货之后，在“业务管理－>采购入库单”中登记一张采购入库单，点击[参考]按钮，选择“采购订货单”，在弹出的窗口中点击[汇总]按钮，选中之前所做的采购订货单，点击[选中]按钮，订货单明细就会反映到入库单中（如图—3）。[image: image4.png]£ REIARR
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                                  (图—3)

这里分两种情况：
（1）如果订购的商品是一次性全部到货，那么直接在上面的入库单中点击[审核通过]按钮即可。（如图—3）。然后在“业务报表->采购类报表->采购订单明细表”中可以看到实际的到货数量。（如图—4）。[image: image5.png]P
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                                  (图—4)

（2）如果订购的商品不是一次性到货，分多次到货（这里假设分两次到货）。

第一次到货：阿莫西林4盒，感冒清片5盒。在“采购入库单”中参考之前做的“采购订货单”后，填写药品的实际到货数量，然后点击[审核通过]按钮即可。（如图—5）。然后在“业务报表->采购类报表->采购订单明细表”中可以看到第一次实际的到货数量。（如图—6）。[image: image6.png]£ REIARR
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                                    （如图—5）
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                                     （图—6）

第二次到货时，在“采购入库单”中参考之前做的“采购订货单”后，采购订货单中剩余未到货的药品就会反映到入库单中，直接击[审核通过]按钮即可。（如图—7）。[image: image8.png][) REARE
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                                   （图—7）

这里的“使用当前购货商最近一次供货商价格”如何使用？（如图—8）[image: image9.png]ARESEREH: RBESH
FEPQ EREHQ LSEEO LEREO KEERQ SrEEE MG
025324 3AFEdS 0 V| (sasn] (5ean] (FB

HEFs i XEkn ESsn Saer QGEwm | £3:

% m 000 (o) g EHA: o  -|EER
B A BRI
SLEY THEM: 2012 110
LY m E:

I R S EREE SRR

we| wasm | mesk | A | wm | =eTR (en| 3e
Ui - AEBREE 0 e BEA  REATEE &

3 — I T o]
Q&m
FRRBIER RARTASEES
| Bm | es | pwm ng #tr E
#|2012-06-14 120614000200007 A 1.000 &.00
2012-06-14 120614000200006  {EE¥FA 1.000 10.00

HEA: SER BN




                                （图—8）

例如：6月10号从供货商A那里购进入库 阿莫西林 进价为10元/盒，（如图—9）。 6月14号又从供货商那A里购进入库 阿莫西林5盒，进价为8元/盒，（如图—10）。[image: image10.png]£ REIARR
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                                    （图—9）
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                                    （图—10）

之后，再登记采购订货单时，如果勾选“使用当前购货商最近一次供货商价格”，软件就会自动提取出供货商最近一次供货价格，（如图—11）。如果不勾选“使用当前购货商最近一次供货商价格”，原价和单价直接就会提取商品资料中现有的进价，（如图—12）。[image: image12.png]HBEIEHSFATEESOE || SHED | DAEH ) | KWITEe
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                                     （图—11）
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                                      （图—12）

