权限设置操作图解

本文是以速拓公司的<<速拓医药管理系统-经典版>>为例撰写的说明，具体到速拓公司其它软件时，会在窗口的标题、界面及某些栏目上略有不同。用户应根据实际情况进行操作。       

为了有效避免操作员越权操作（比如：篡改数据，查看隐密数据）以保证企业财务数据的安全，系统管理员应为每个操作员分配操作权限。新增加的操作员（员工）没有权限，需要由 系统管理员 在【系统维护—权限设置】或者新建【员工资料】时为其分配相应操作权限。（如图—1）。
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                             （图—1）

权限设置具体是如何设置的？下面以医药类软件为例说明。
安装软件后，软件默认登录名称是拥有全部权限的系统管理员（admin），登录密码默认是123。以系统管理员身份进入软件，在“基础资料－员工资料”中设置好员工资料之后，接着就需要给员工分配相应的操作权限。
点击【系统维护—权限设置】，“操作类型”选择“设置员工权限”，然后根据实际情况对其分配相应的权限。（如图—2）。
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                                  （图—2）
一、菜单权限设置

1、李杰是总经理，他拥有所有权限。在左侧列表框中选中李杰 ，然后依次点开并勾选右边的“菜单”、“单据”、“库房”及“其它”中的所有权限，勾选之后点保存。（如图—3）。
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                                       （图—3）
2、刘明、陈萌萌、杨婷婷是普通员工，为了避免越权操作（比如：篡改数据，查看隐密数据），只能给他们分配部分相应的操作权限，这个根据实际情况操作，每个企业为员工分配的操作权限都可能不尽相同。需要给员工哪些权限就勾选该权限。比如，不想让刘明操作 “系统维护”下的子菜单，就不勾选“系统维护”这个权限。当刘明登录软件后，点开“系统维护”时，下面的下拉菜单都是灰色，不能操作。（如图—4）。
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                         （图—4）
如果不想让刘明操作【系统维护】下的某些权限，就不勾选这些子类权限。当刘明登录软件时，就不能操作这些菜单。（如图—5、如图—6）。
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                                （图—5）
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                                    （图—6）

二、单据权限设置

如果不给员工某些单据的操作权限，当该员工在对单据时做相应操作时，软件就会提示该员工没有权限。例如：在【权限设置－单据】中为刘明设置如下权限（如图—7），当刘明在对单据做相应操作时，软件会提示该员工没有相应的操作权限。（如图—8）。
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                                    （图—7）
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                                     （图—8）

三、库房权限设置

单体店的话，直接勾选本店的库房即可。如果是连锁店，那么员工属于哪个门店的，就可以只给哪个门店的权限，这样该员工就只能进入自己所属的门店做业务单据了。例如：刘明是“分店一”的员工，那可以只给他分店一的仓库权限。（如图—9）。在操作单据时，他就只能选择自己所属的门店。（如图—10）。
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（图—9）
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（图—10）
四、其它权限设置

“其它”权限，是将软件中很多权限进行了细化。下面就一一讲解。
异价调拨权：勾选此项，在【业务管理—调拨单】中就可以异价调拨，否则就只能以成本价调拨。（如图—11）。
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                                  （图—11）

查看成本权：勾选此项，刘明就可以在“采购入库单”、“采购退货单”及相关报表中看到药品的成本价（即进价）、毛利等。不勾选的话就不能看到。（如图—12、图—13、图—14）。
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                                （如图—12）
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                               （图—13）
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                                 （图—14）
调整售价权：勾选此项，可以在“销售出库单”中调整原价、折扣、现价、金额等栏目，否则不能调整。（如图—15）。
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                                       （图—15）

调整库存权：勾选此项，可以在“库存明细”中调整库存数量、成本均价、库存金额等栏目，否则不能调整。（如图—16、图—17） 。
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                                         （图—16）
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（图—17）
查看供货商权：勾选此项，在【往来单位选择】窗口中看到供货商资料，否则看不到。（如图—18、图—19、图—20）。
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（图—18）         
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（图—19）
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（图—20）

查看全部药品权：不想让其他的操作人员知道自己经营的某些特殊药品的采购、销售及存货信息，可以通过以下方法实现：在【基础资料—药品资料】中将这些药品的“标记”栏输入“*”，然后将没有查看这些药品权限的员工的“查看全部药品权”前的 “√”去掉，那么该员工在系统中就看不到这些药品的各种记录，但可以正常入库、销售。例如不给刘明查看所有药品的权限，再将编码为101001的商品标记（如图—21），当刘明登录软件时不能查看关于该商品的进销存信息（如图—22、图—24），但是可以继续入库和销售该商品（如图—23）。
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                                   （图—21） 
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（图—22） 
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（图—23）
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（如图—24）

查看所有库房库存权：勾选此项，只能看到员工自己默认仓库里的库存。例如：不给刘明查看所有库房库存权限，刘明就只能看到自己所属门店的库存。（如图—25、图—26）。[image: image25.png]() BREFHAR
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 （图—25）
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                                 （图—26）
查看所有员工单据权：勾选此项，可以看到所有员工开的单据，否则只能看到自己开的单据。（如图—27）。
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（图—27）
查看所有员工提成权限：勾选此项，就可以在【业务报表—销售类报表—员工提成明细表】看到每个员工的销售提成，否则就只能看到自己的销售提成。（如图—28）。[image: image29.png]() ALRSHAX
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                                     （图—28）

使用调减功能权：勾选此项，在销售时【调减】中可以手工填写调减额，不勾选则不能。（如图—29）。
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                                    （图—29）

使用批发价销售权：勾选此项，在各个单据里的销售类型里可以选择“批发”，否则只能使用零售或会员默认适用价格。（如图—30）。
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                                  （图—30）

低于成本价销售权：勾选此项，可以低于成本价销售，否则不能。（如图—31）。[image: image32.png]ﬁ?@&l@ 5%

S 120710202200008
EF: 310001

BiE:

Mo« o

w2 maEE

ZAEE AR BEEE!

e ELIuaEe

g | s

D1 001 - AR GEAIT) R R ARl

s || n2 | B0 ‘iﬁiu(x)‘ & | 2@

EUR: w2 v

ﬁfm@}#(ﬂ:FJT) ¥1.

0NDnon 5l -

[IeREr I —ARE





                                    （图—31）

对超期未付款客户销售权：勾选此项，可以对超期未付款的客户进行销售，否则不能。（如图—32、图—33）。
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                                   （图—32）
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                                    （如图—33）

编辑药品资料权：勾选此项，在药品资料中可以对药品进行添加、删除、编辑，否则无法保存。（如图—34）。
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                                       （图—34）

编辑提成率(额)权：勾选此项，在药品资料中就可以编辑药品提成率（额），否则就不能。（如图—35）。
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                                   （图—35）

兑现会员积分权：勾选此项，可以在【会员管理】中兑现积分，否则不能。（如图—36、图—37）。
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（图—36）
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                                    （图—37）

发放会员卡权：勾选此项，可以在【会员管理】中发放会员卡，否则不能。（如图—38、图—39）。
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                                     （图—39）            

会员卡充值权：勾选此项，就可以给会员充值，否则不能。（操作方法见【发放会员卡权限】）。

打印、导出会员清单权：勾选此项，可以在【会员管理】中打印、导出会员卡清单，否则不能。（如图—40）。
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（图—40）
查看会员资料权：勾选此项，就可以【辅助功能—会员管理】中查看会员的详细资料，否则就不能查看。

编辑会员资料权：勾选此项，就可以在【会员管理】中对会员资料进行修改或者添加，否则就不能。（参考【编辑药品资料权限】）。
删除会员资料权：勾选此项，就可以在【会员管理】中删除某一会员，否则不能。

前台查看库存数量权：勾选此项，在前台销售中可以热键点开【库存分布】窗口查看药品库存数量，否则不能查看。（如图—41）。[image: image42.png]629 — RAETH
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                                    （图—41）

前台查看交接班记录权：勾选此项，前台软件中，就可以查看员工的交接班记录，否则就不能查看。（如图—42）。
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（图—42）
前台查看客户消费记录权：勾选此项，前台销售时，可以在登记销售出库单或销售退货单时查看客户的消费记录，否则不能。（如图—43）。
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                                          （图—43）

前台删除已选商品权：勾选此项，前台销售时就可以删掉已经选择好的商品，否则不能删掉。（如图—44）。

[image: image45.png]ERESENER SUR] Verl: RBESH

ﬁj@&a@ -REF~ AR L A SRk E!
2 =L

: 120711202200008 Dozori | HERE: (B0 MEER: 2 -] B ®B: 5
P 2000 () mie= o 1 i
i
DR T EREE SR L e HEL] =HFM EIEm
[rs| maem | weew \ mis | \ i | zrns | muwE |ww| s | mo
LR & i 2013-07-05 E3 1.000 1.75
- 2013-07-05 E3 1.000 2.53

FIEPRE SRR A g AT TR,
-7 BECt 1 eleteiR L AR




                                      （图—44）

前台销售时调整营业员权：勾选此项，可以在前台销售时更改营业员，否则不能更改。 
前台销售落单前打印权：勾选此项，前台销售时，可以在落单之前打印单据，否则不能。（如图—45）。[image: image46.png]FERESENEHERZAR] Ver12. 0620 — XHESH - & X
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                                     （如图—45）

表栏设置权／热键设置权：勾选此项，就可以对表栏／热键进行设置，否则不能。（如图—46）。
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（如图—46）
数据清理权：勾选此项，可以在【系统维护—期初建账—帐套数据清理】清理数据，否则的话不能。
数据导入／导出权：勾选此项，可以在【系统维护—导入导出】将数据导入导出，否则不能。

帐套启用／取消启用权：勾选此项，可以在【系统维护—帐套启用】将帐套启用／取消启用。

月末结转损益权：勾选此项，可以在【账务管理—月末结转损益】做月末结转，否则不能。

修改当前日期权：勾选此项，可以在软件登录窗口中更改当前日期，否则不能更改。软件登录默认是电脑操作系统日期。（如图—47）。
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（图—47）
五、通过设置“权限组”快速分配权限
为了避免为每个用户重复设置权限，本软件中引入了“权限组”概念.。
设置权限组的方法：打开【系统维护—操作权限】窗口，点击【权限组】按钮，在弹出的“权限组定义”窗口中增加或减少权限组。
在【系统维护—操作权限】窗口中，选中“设置权限组权限”，在左边的列表框中选择一个权限组并为这个权限组分配权限。（如图—48）。
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                                    （图—48）

如果有某个用户的权限与和这个权限组的权限相同，可先选中“设置员工权限”，然后选择该员工，最后在“当前员工所属权限组”中选中这个权限组，这样就实现了为该员工快速分配权限。（如图—49）。
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（图—49）
